课程表调整审批单（1—教务处存根）

教务处：

_____________（老师/班级）因______________，申请将             班星期____第____节     教室______________课程调至星期___第___节      教室上，从第______周（   月   日）开始调整，请审批。

系（教研室）主任意见：

二级院院长审核意见：

教务处（盖章）：

                                                      年    月    日                                                ___________________________________________________________________课程表调整通知单（2—二级院存根）

            学院：

               班__________老师______________课程，原上课时间地点为星期_____第______节      教室，现调整为星期_____第______节      教室，从第______周（   月   日）开始调整，特此通知。 

                                            教务处（章）：

                                                    年     月     日

           课程表调整通知单（3—二级院发至班级）
________  ___班级：
你班星期________第______节      教室______________课程因故调至星期_______第_______节     教室上，从第____周（   月   日）开始，请通知本班全体同学。

                                             教务处（章）：

年      月     日

课程表调整通知单（4—二级院送达任课教师）

            老师：

现将你星期    第     节     教室              课程调至星期    第     节     教室上，从第____周（  月   日）开始，请注意按时上课。

                                               教务处（章）：

年     月     日

